
2015年夏季毕业与学位申请操作指南
MBA各位同学：
为方便同学们完成学位申请及毕业申请等工作，请认真按下列步骤进行操作：
1、 登录暨南大学首页信息门户
网址：http://www.jnu.edu.cn/ 
用户名：学生校园卡号；密码：学号后6位数字。

2、 完成论文上传工作（预查重与正式查重操作步骤一样）
 路径：信息门户-数字暨大-我的首页-业务应用-研究生管理系统-学位系统-学位论文管理-预查重论文上传/正式查重及评阅论文上传，上传论文后通知导师审核，没有通过审核不能参加查重。论文查重结果“预查重-查重结果查询”/“正式查重结果查询”里查看。

注：3月的查重不是硬性规定，结果也不作最后申请学位的结果。4月15-20日全体同学要重新上传，导师重新审核，论文重新完成查重并给出最终的查重结果。
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3、研究生学籍培养—培养管理完成个人培养计划（未填写的同学需4月20日前完成）
按照页面的内容要求进行填写（指导小组成员建议写论文导师），然后点击“提交”。（MBA中心审核通过后方可操作下一步骤）
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4、研究生学籍培养—培养系统完成中期考核（未填写的同学需4月20日前完成）

选择“中期考核”，再选择“新增”。 填写表格内“自我小结”中的第一栏“思想品德、行为表现、身体状况、综合素质等”，填写完毕再点击“提交”。（MBA中心审核通过后方可操作下一步骤）
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5、研究生学籍培养—培养系统完成开题报告（未填写的同学需4月20日前完成）
选择“开题报告”查看，已经填写并提交的，跳过此步骤。没有填写的，需填写“学位论文题目”等内容，按“保存”。然后，再点击“填报告书”，必须完整填写，内容可根据开题报告书电子版复制粘贴，填写完毕按“提交”。
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7、研究生学籍培养—培养系统进行毕业申请（4月30日前）
非学历教育人员（即07D、08D等班级）不用操作此步骤。
选择“毕结业与完成学业学生申请”进行信息核对并填写完整后提交。待学院及研究生部审核通过后方可申请学位。（MBA中心审核通过后方可操作下一步骤）
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8、研究生学籍培养—学位系统进行学位申请（5月10日前）：
点击“学生学位申请”填写完毕后将表格打印一份，并找导师签字。同时下载“基础数据表”填写完整后一起交MBA中心。
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9、论文制作（4月20日前提交预答辩论文三份、5月10日前提交正式答辩论文五份到MBA中心）
为保护学校和学生的知识产权，学位论文统一在学位与研究生教育发展中心制作。
制作地点：暨南大学蔡冠深博物馆一楼，联系电话：85223910
工作时间：上午8:00至12:00，下午2:30至5:30，上传时间不受限制。（必须先上传再打印）
制作费用：各学院统一支付，硕士300元。超支费用学生自理。
填写“论文打印申请” → 上传内容相同的WORD格式和PDF格式的学位论文 → 确认并提交打印申请 → 工作人员审核论文格式 → 打印1份清样  → 学生检查无误后确认打印份数→ 正式打印 → 结算并签领论文 → 完成学位论文制作。
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10、修改论文题目（论文题目修改功能将在答辩通过后开放，5月30日前）
论文答辩通过后，根据评阅及答辩委员的意见，如需修改论文题目的，在“学生学位申请”里进论文题目修改。
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11、电子照片确认（5月30日前）
在电子照片管理栏查看电子照片是否本人，无误后点击“确认”。
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12、上传论文终稿（6月20日前）
论文答辩后，根据评阅及答辩专家意见，修改学位论文，在“学位论文管理”的“学位论文终稿电子版上传”里上传最后版本，完成后方可办理离校手续。（注意，完成学位电子照片确认后，才能进行学位论文终稿上传等学位申请环节。）
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    暨南大学MBA教育中心
                                         2015年3月11日
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